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Приложение №2 
Типовой договор

ДОГОВОР  № ____   
об  оказании  услуг  по  бухгалтерскому обслуживанию организации

	«___»____________200__ г.
	г. Москва


       ООО “Универсал-Гарант”, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в   лице  главного бухгалтера  Ананьина Н.Б., действующего на основании Доверенности, с  одной стороны  и ____________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в  лице  ______________________________ , действующего на основании ____________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, заключили  настоящий  Договор  о  следующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязанность по ведению  бухгалтерского учета организации-Заказчика в соответствии с требованиями применимого законодательства о бухгалтерском учете на основании первичных документов предоставляемых Заказчиком, а  именно:

· Организация  и  ведение  бухгалтерского учета  в соответствии  с требованиями  Федерального  закона  РФ  от  21.11.96 г. "О  бухгалтерском  учете"(редакция от 24.03.2000); 

· Ведение регистров бухгалтерского  и  налогового  учета  в бухгалтерской  программе   1С – версия 7.7 на  территории  Исполнителя;

· Своевременное  формирование (на  бумажном  носителе  и  электронном  виде) для сдачи  в налоговые органы по месту постановки на учет,  регламентированной бухгалтерской и налоговой отчетности  в  соответствии  с требованиями  нормативных  документов;

· Ведение книги  покупок  и  продаж;

· Ежемесячное  начисление  заработной  платы;
· Ежеквартальная  распечатка  на  бумажных  носителях:

        - Баланса;
        - Оборотно – сальдовой  ведомости;
        - Главной  книги;

        - Кассовой книги;

        - Книг продаж и покупок.
· Оказание  Заказчику  консультаций  по  оптимизации бухгалтерского  и  налогового  учета, расчету  налоговых  платежей, подготовке  и  сдаче  бухгалтерской (финансовой) отчетности  Заказчика  в  налоговые  органы, внебюджетные  фонды.    

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.Заказчик обязуется:

2.1.1. Еженедельно предоставлять финансово-хозяйственные документы, необходимые для ведения бухгалтерского учета и формирования отчетности.

2.1.2. Формулировать  возникающие вопросы четко и понятно, для устранения факта непонимания со стороны Исполнителя.

2.1.3. Признавать  освобождением  Исполнителя от ответственности за несвоевременную сдачу отчетности, в случае несвоевременного предоставления первичных документов Заказчиком, повлекшее увеличение сроков выполнения работ.

2.1.4. Предоставлять по запросу Исполнителя  в  устной  форме  разъяснения по вопросам, касающимся предмета Договора, которые возникли у Исполнителя при выполнении обязательств, предусмотренных настоящим Договором.

2.1.5. Оплачивать  услуги  в полном  объеме, в  порядке  и  в  сроки, предусмотренные  настоящим Договором.

2.1.6. Самостоятельно принимать решения после проведения консультаций по вопросам своей  финансово-хозяйственной деятельности.

2.1.7. Заказчик  несет  ответственность  за  достоверность и  правильность  оформления  первичной  и  финансово-распорядительной  документации.

2.1.8.Заказчик самостоятельно оформляет следующие первичные документы:

          -

2.2.Исполнитель обязуется:

2.2.1. Вести бухгалтерский учет в соответствии с настоящим Договором, полностью действуя  в соответствии с  требованиями  ФЗ  "О  бухгалтерском  учете" и  действующего  законодательства  Российской  Федерации  о  налогообложении  юридических   и  физических   лиц  в интересах Заказчика.

2.2.2. В  ходе  бухгалтерского  обслуживания  обеспечить  сохранность  документов  и  не  разглашать  их  без  согласия  Заказчика.

2.2.3. Оказывать дополнительные услуги, которые могут потребоваться Заказчику в период действия настоящего Договора  за  дополнительную  плату  согласно  тарифам.

2.2.4. Уведомлять  Заказчика  путем  письменного  извещения  об  изменении  тарифов  на  услуги  не  позднее, чем  за  30  (Тридцать)  дней  до  вступления  их  в  силу. 

3. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1.Стоимость  услуг  п.1.1.  настоящего  Договора  составляет  ежемесячно ____________________________________________), в  том  числе   НДС  18 % - _________________ . 

3.2.Оплата  услуг по  бухгалтерскому  обслуживанию  организации, предоставляемых Исполнителем по  настоящему  Договору, производится Заказчиком  в  начале каждого месяца  в  соответствии  с предъявленными  к  оплате  счетами  в  течение  3  (Трех)  банковских  дней  с  даты  их  поступления  в офис  Заказчика. 

3.3.По завершении оказания  услуг  в  конце  каждого  месяца  между Исполнителем и Заказчиком оформляется акт приемки- сдачи работ.

3.4.Стоимость  услуг  по  данному  Договору  может  быть  изменена  Исполнителем  в  порядке, предусмотренном  п. 2.2.4. настоящего  Договора. При  несогласии  Заказчика  с  новыми  ценами, он  должен  сообщить об этом  Исполнителю в течение  7 (Семи) рабочих дней  с тем, чтобы стороны могли принять действия по урегулированию данного вопроса. 

3.5.Дополнительные услуги, не включенные в стоимость настоящего Договора, оплачиваются в соответствии с условиями, определяемыми в Дополнительных соглашениях.
4. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

4.1.Стороны считают, что вся информация, а  также юридические и  иные  действия, связанные с выполнением настоящего Договора являются  конфиденциальными и составляют охраняемую законом тайну  (Служебную, коммерческую или иную).

4.2.  Перечень сведений,  имеющих  конфиденциальный  характер: 

а) Служебные сведения, доступ к которым ограничен органами государственной власти в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и федеральными законами (Служебная тайна);

б) Сведения, связанные с профессиональной деятельностью, доступ к которым ограничен в соответствии с Конституцией Российской Федерации и федеральных  законов (Адвокатская тайна; тайна переписки; телефонных переговоров; почтовых отправлений; телеграфных или иных сообщений и так далее);

в) Сведения, связанные с коммерческой деятельностью, доступ к которым ограничен в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и федеральными  законами (Коммерческая тайна).

4.3.Передача сведений, составляющие охраняемую законом тайну (Служебную, коммерческую или иную) третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации, в том числе  после прекращения действия настоящего Договора (Независимо от причины его прекращения), может осуществляться только с согласия Сторон.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством:

А). За  реальный ущерб, причиненный одной из Сторон (во время проведения работ в соответствии с п.1.1. настоящего Договора)  своими  виновными  действиями (Бездействием);

Б). В случае разглашения  сведений составляющих охраняемую законом тайну (Служебную, коммерческую или иную);

В). В случае нарушение  обязанностей одной из Сторон, предусмотренных настоящим Договором;

Г) Причинения  во время проведения работ  убытков, при использовании информации, полученной от одной из Сторон  в своих  интересах  и/или  интересах  других юридических  и физических  лиц.

6. ОСВОБОЖДЕНИЕ  ОТ  ОТВЕТСТВЕННОСТИ

(непреодолимая  сила  и  другие  обстоятельства)

6.1.Исполнитель и Заказчик могут быть освобождены от ответственности в случаях, которые произошли независимо от воли Сторон.

6.2.Наступившие обстоятельства, независимо от воли сторон, которых даже добросовестная сторона не могла бы избежать или устранить их последствия, будут  рас-

сматриваться как случаи, которые освобождают от ответственности, если они возникли  после  заключения  Договора и препятствуют полному или частичному его исполнению.

6.3.Под непреодолимой силой подразумеваются внешние и чрезвычайные события, которые не существовали во время подписания Договора, возникшие помимо воли Исполнителя и Заказчика, наступлению и действию которых Стороны не могли воспрепятствовать с помощью мер и средств, применения которых в данной ситуации справедливо требовать и ожидать от стороны, подвергшейся действию непреодолимой силы.

6.4.Непреодолимой силой признаются следующие события: война и военные действия, восстания, мобилизация, эпидемии, пожары, аварии на транспорте и стихийные бедствия, акты органов власти, имеющие влияние на исполнения обязательств, которые будут призваны в соответствии с законодательством РФ случаями непреодолимой силы.

6.5.Сторона, подвергшаяся действию непреодолимой силы, должна немедленно письменно уведомить другую сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия непреодолимой силы, или же других обстоятельств, которые препятствуют исполнению обязательств по настоящему Договору.

7.  ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

7.1. Исполнитель  оставляет  за  собой  право  назначения  и  замены  специалиста  в  ходе  оказания  услуг  по  настоящему  Договору  по  своему  усмотрению.

7.2.Все изменения и дополнения к настоящему Договору  могут  вноситься  только письменно. Действительными  считаются  только  изменения  и  дополнения, составленные  по  общему  согласию  и  подписанные  уполномоченными  представителями  Сторон.

7.3.Письменными  считаются  и  договоренности  между  уполномоченными  представителями  Сторон  по  настоящему  Договору, достигнутые  путем  обмена  письмами.  

7.4.Все возникающие споры и разногласия, которые могут возникнуть по настоящему Договору, Стороны будут решать путем переговоров, если они не будут устранены путем переговоров, то они должны окончательно решаться в соответствии с действующим законодательством.
7.5. Настоящий Договор подписан в двух экземплярах, по одному экземпляру для  каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

7.6.Настоящий Договор заключается  на  срок  с  _____________ по ______________ 2006 г.
7.7. Настоящий  Договор  может  быть  расторгнут  по  письменному  требованию  Исполнителя  в  одностороннем  порядке, с  предупреждением  об  этом  Заказчика  за  10  дней  в  случаях:

- не  внесения  Заказчиком  платы  за  предоставленные  услуги  по  бухгалтерскому  обслуживанию  организации;

- неоднократного (не  менее  двух  раз  подряд) нарушения  Заказчиком  сроков  и  объемов  оплаты  за  оказанные  услуги.

7.8. Заказчик  вправе  в  любое  время  отказаться  от  оплаты  услуг  Исполнителя, предупредив  Исполнителя  за  30 (Тридцать)  календарных  дней. При  этом  Заказчик  обязан  выплатить  Исполнителю  причитающееся  вознаграждение  за  фактически  выполненные  работы (оказанные  услуги).      

7.  Реквизиты сторон
	Заказчик
	Исполнитель

	
	ООО «Универсал-Гарант»



	___________________ /__________/ 
	Главный бухгалтер

___________________ Ананьин Н.Б.















































